Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0OE202601/0271

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacdo
Universidade do Algarve

Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

Posicdo remuneratoria correspondente a detida na situacdo juridico-funcional de
origem

0.00 EUR

FungOes inerentes a categoria de Assistente Técnico, tal como descritas no
Anexo a LTFP, na area da Faculdade de Economia, nomeadamente:

» Assegurar o atendimento ao publico em geral, designadamente aos docentes e
aos estudantes de 19, ciclo;

» Fornecer aos potenciais interessados toda a informagdo necessaria relacionada
com as condigdes de acesso aos cursos do 1°. Ciclo e com o seu funcionamento;

e Assegurar que as questOes colocadas pelos estudantes sejam direcionadas e
resolvidas pelos Diretores de Curso ou pela Diregdo da Faculdade, quando tal se
justifique;

» Gestdo e organizagao de documentacdo e informagdo administrativa;

e Disponibilizar os programas de unidades curriculares, quando solicitados por
ex-alunos;

» Apoio administrativo na gestdo das acdes necessarias para a manutengdo e
bom funcionamento do edificio da Faculdade;

* Apoio administrativo em outras fungdes em que o secretariado-Geral e de
Apoio aos Cursos de Primeiro Ciclo tenha participagdo.

» Competéncias relacionais e comunicacionais;

« Facilidade de relacionamento interpessoal e capacidade para trabalhar em
equipa e sob orientagao;

» Organizacdo e atencdo ao detalhe;

e Sentido de responsabilidade e proatividade;

» Conhecimentos informaticos gerais e predisposicao para o trabalho em
ambiente digital e multidisciplinar.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibi¢cdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)




Local Trabalho N© Postos Morada

Universidadedo 1 Campus da Penha -
Algarve Estrada da Penha

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Faro 8005139 FARO Faro Faro

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Fatores preferenciais:

» Experiéncia administrativa no ensino superior;

» Capacidade de trabalho autdnomo, com orientagdo para os resultados;
» Conhecimento da lingua inglesa;

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitacao:

Data Limite:

Texto Publicado

srhconcurso@ualg.pt
(+351) 289800100
2026-01-13
2026-01-27

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:



Observagoes

Texto Publicado em Jornal Oficial: Recrutamento de um(a) assistente técnico (a), para o exercicio de fungdes em

regime de mobilidade interna na categoria, para a Universidade do Algarve A
Universidade do Algarve pretende recrutar um(a) assistente técnico(a), em
regime de mobilidade interna na categoria, nos termos do artigo 92.° e
seguintes da Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas, aprovada em anexo a
Lei 35/2014, de 20 de junho, na sua redacdo atual, para o exercicio de fungdes
na Faculdade de Economia. 1. Caraterizagdo da oferta: 1.1. Tipo de Oferta:
Mobilidade na categoria, pelo periodo de 18 meses; 1.2. Carreira e Categoria:
Assistente Técnico; 1.3. N.° de Postos de Trabalho: 1; 1.4. Remuneragao:
Posicdo remuneratoria correspondente a detida na situagdo juridico-funcional de
origem. 2. Requisitos de admissdo: 2.1. Ser titular de relagdo juridica de
emprego publico por tempo indeterminado previamente estabelecida; 2.2. Ser
detentor(a) da carreira/categoria de assistente técnico; 3. Caraterizacdo do
Posto de Trabalho: FungGes inerentes a categoria de Assistente Técnico, tal
como descritas no Anexo a LTFP, na area da Faculdade de Economia,
nomeadamente: e Assegurar o atendimento ao publico em geral,
designadamente aos docentes e aos estudantes de 19. ciclo; ¢ Fornecer aos
potenciais interessados toda a informacdo necessaria relacionada com as
condigBes de acesso aos cursos do 1°. Ciclo e com o seu funcionamento; e
Assegurar que as questdes colocadas pelos estudantes sejam direcionadas e
resolvidas pelos Diretores de Curso ou pela Direcdo da Faculdade, quando tal se
justifique; e Gestdo e organizacdo de documentagdo e informacao
administrativa; e Disponibilizar os programas de unidades curriculares, quando
solicitados por ex-alunos; ¢ Apoio administrativo na gestdo das agGes
necessarias para a manutencdo e bom funcionamento do edificio da Faculdade;
» Apoio administrativo em outras fungdes em que o secretariado-Geral e de
Apoio aos Cursos de Primeiro Ciclo tenha participacdo. ¢ Competéncias
relacionais e comunicacionais; e Facilidade de relacionamento interpessoal e
capacidade para trabalhar em equipa e sob orientacdo; ¢ Organizacdo e atencao
ao detalhe; ¢ Sentido de responsabilidade e proatividade; ¢ Conhecimentos
informaticos gerais e predisposicdo para o trabalho em ambiente digital e
multidisciplinar. 4. Fatores preferenciais: ¢ Experiéncia administrativa no ensino
superior; e Capacidade de trabalho auténomo, com orientacdo para os
resultados; e Conhecimento da lingua inglesa; e Possuir o0 12° ano de
escolaridade. 5. Local de trabalho: Faculdade de Economia da Universidade do
Algarve. 6. Candidatura: 6.1 Prazo de candidatura - 10 dias Uteis contados da
data de publicagdo do presente aviso na Bolsa de Emprego Publico (BEP); 6.2.
Formalizagdo de candidatura — Mediante requerimento remetido por correio
eletronico, para srhconcurso@ualg.pt, com o assunto: “Mobilidade Internal|
Assistente Técnico (Faculdade de Economia) - Cddigo da Oferta da BEP - Nome
do Candidato”. 6.3. O requerimento deve conter os seguintes elementos: a)
Nome completo do/a candidato/a, morada, contacto telefénico e email; b)
Modalidade de relacdo juridica de emprego publico, carreira e categoria, posicdo
e nivel remuneratorios; c) Identificacdo do servico de origem e descricdo das
fungOes exercidas, 6.4. Documentos a apresentar em anexo ao requerimento: a)
Curriculum Vitae detalhado, atualizado a data da candidatura; b) Cépia do
certificado de habilitagdes; c¢) Declaragdo do servico de origem com indicacdo do
vinculo contratual, carreira, categoria e posicionamento remuneratorio. 7.
Métodos de Selegao: A selegao dos candidatos sera efetuada com base na
analise curricular, de caracter eliminatério, podendo ser complementada com
uma eventual entrevista. A Universidade do Algarve reserva-se no direito de nao
selecionar qualquer candidato, caso se verifique que nenhum retne o perfil
exigido para o exercicio das fungGes. 13-01-2026 — O Administrador, Antdnio
Cabecinha.







