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FICHA CURSO DE FORMAÇÃO 
 

Designação da Ação de Formação/Curso 

Microsoft Teams e ferramentas Office 365 online para docentes. 

Área de Formação CNAEF Duração 

 2 horas 

N.º de Ações/ Edições 
N.º de Formandos por ação 

(se necessário/ aplicável, indicar o n.º máximo) 

  

Formador(es) 

Luis Manuel Guerreiro Pereira 

       Carga Horária 
Ações/Edições  Data de Início  Data de Fim  Teórico-Prática  Seminário  Outra 

1  26/09/2025  26/09/2025  2H (9:30 – 11:30)     

           

2  30/09/2025  30/09/2025  2H (9:30 – 11:30)     

           

           

           

           

           

 
Regime:           
Presencial:    Online:  X  Misto:   

Competências e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos) 

O curso Microsoft Teams e ferramentas Office 365 online para docentes, tem como objetivo 
apresentar as funcionalidades do Microsoft Teams, para realizar reuniões, videoconferências e aulas.  

Conteúdos Programáticos: 

Introdução ao Microsoft Teams 

• Marcação e configuração de reunião (aula) 

• Partilha de ecrã 

• Salas simultâneas 

• Gravação de aula 

• Transcrição e legendas 

• Colaboração em arquivos  

• Quadro branco e outras aplicações 
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Perfil dos Destinatários 

Pessoal Docente da Universidade do Algarve. 

Modalidades e metodologias formativas  Metodologias de avaliação dos formandos 

O curso será realizado de remota, 
pretendendo-se uma participação ativa por 
parte dos formandos, sendo realizados 
exercícios práticos relacionados com as 
matérias. 
 

 
 

Não há avaliação 

Metodologia de avaliação dos resultados do curso 

No final da formação será realizado um questionário comum para avaliação de todos os cursos – 
Modelo da Ualg (GCP) - https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna 
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