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FICHA CURSO DE FORMACAO

Designacgéo da Acdo de Formagao/Curso

SIGES — Mddulo CSS - Candidaturas

Area de Formacdo CNAEF Duracéo
346 Secretariado e Trabalho Administrativo 3 horas
N.° de Formandos por acéo
N.° de Ac¢des/ Edicoes (se necessario/ aplicavel, indicar o n.> maximo)
1 30
Formador(es)

Flavio Pedro Marques Pereira

Carga Horaria
AcOes/Edicoes Data de Inicio Data de Fim Teorico-Pratica Seminario Outra

1 - [13/11/2025 | | | 3 | | | |

Regime:

Presencial: Online: D Misto: |:|

Breve descricdo da acdo proposta (para divulgacao)

Competéncias e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos)

Conteudos Programaticos:

Mddulo 1 - Introducao ao Médulo CSS
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e Visao geral do sistema SIGES - CSS no contexto académico;
e Ciclo de vida do candidato no SIGES - CSS:

1. Candidatura submetida

2. Validacao documental

3. Seriacao

4. Colocacao e integragcao no CSE

Madulo 2 - Parametrizacao de Candidaturas

e (Calendario de Candidaturas/Editais
e Configuracao de:
1. Cursos disponiveis
2. Numero de vagas
3. Regime de Candidatura
¢ Definicao de prazos e periodos de candidatura
e Parametrizacdo de documentos obrigatérios (ex: Documento Identificacdo/
Certificados)
e Integracao com o médulo CXA (emolumentos de candidatura)

Modulo 3 - Submissao e Gestao de Candidaturas

e Simulacdo de candidatura através do Portal do Candidato

e Validacdo administrativa: verificacdo de dados e documentos
Condicoes de exclusao de Estudante Internacional: documentos
Gestdo de estados de candidatura

Comunicacao automatica com candidatos (e-mails e notificacoes)
Integracdo com o moédulo CXA (pagamento online/integrado)

Maddulo 4 - Seriacao e Colocacao

e Exportacdo de listagens de candidaturas (estados de candidaturas/filtros)
e Exportacdo e integracao com o médulo CSE (importacao de alunos colocados)

Modulo 5 - Boas Praticas

Revisdao de parametros antes da abertura do concurso
Comunicacao clara com candidatos

Prevencdo de erros comuns

Validacao de dados antes de seriacdo

Modulo 6 - Debate - Casos Praticos

e Debate sobre questdes relacionadas com casos praticos e/ou situacoes reais

Perfil dos Destinatarios

Administrativos e técnicos de gestao académica que utilizem o modulo CSS do SIGES,
responsaveis por processos de candidaturas, seriacdo e colocacao de estudantes.
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Modalidades e metodologias formativas

Exposicéo tedrica com recurso a
apresentacdo multimédia (Método
Expositivo);

Demonstragdo pratica no CSS em
ambiente de treino e exercicio com
simulacéo préatica (Método
Demonstrativo);

Debate de casos praticos (Método
Interrogativo/Participativo);

Metodologias de avalia¢do dos formandos

Metodologia de avaliacdo dos resultados do curso

- https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna



https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna

