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FICHA CURSO DE FORMAÇÃO 
 

Designação da Ação de Formação/Curso 

SIGES – Módulo CSS - Candidaturas 

Área de Formação CNAEF Duração 

346 Secretariado e Trabalho Administrativo 3 horas 

N.º de Ações/ Edições 

N.º de Formandos por ação 

(se necessário/ aplicável, indicar o n.º máximo) 

1    30        

Formador(es) 

Flávio Pedro Marques Pereira 

       Carga Horária 
Ações/Edições  Data de Início  Data de Fim  Teórico-Prática  Seminário  Outra 

1  13/11/2025    3     

           

           

           

           

           

           

           

           

 
Regime:           
Presencial:  X  Online:    Misto:   

Breve descrição da ação proposta (para divulgação) 

 

Competências e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos) 

 

 
 
 
 
Conteúdos Programáticos: 

Módulo 1 – Introdução ao Módulo CSS 
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• Visão geral do sistema SIGES – CSS no contexto académico; 

• Ciclo de vida do candidato no SIGES - CSS: 

1. Candidatura submetida 

2. Validação documental 

3. Seriação 

4. Colocação e integração no CSE 

Módulo 2 – Parametrização de Candidaturas 

• Calendário de Candidaturas/Editais 

• Configuração de: 

1. Cursos disponíveis 

2. Número de vagas 

3. Regime de Candidatura 

• Definição de prazos e períodos de candidatura 

• Parametrização de documentos obrigatórios (ex: Documento Identificação/ 

Certificados) 

• Integração com o módulo CXA (emolumentos de candidatura) 

Módulo 3 – Submissão e Gestão de Candidaturas 

• Simulação de candidatura através do Portal do Candidato 

• Validação administrativa: verificação de dados e documentos 

• Condições de exclusão de Estudante Internacional: documentos 

• Gestão de estados de candidatura 

• Comunicação automática com candidatos (e-mails e notificações) 

• Integração com o módulo CXA (pagamento online/integrado) 

Módulo 4 – Seriação e Colocação 

• Exportação de listagens de candidaturas (estados de candidaturas/filtros) 

• Exportação e integração com o módulo CSE (importação de alunos colocados) 

Módulo 5 – Boas Práticas 

• Revisão de parâmetros antes da abertura do concurso 

• Comunicação clara com candidatos 

• Prevenção de erros comuns 

• Validação de dados antes de seriação 

Módulo 6 – Debate – Casos Práticos 

• Debate sobre questões relacionadas com casos práticos e/ou situações reais 

Perfil dos Destinatários 

Administrativos e técnicos de gestão académica que utilizem o módulo CSS do SIGES, 

responsáveis por processos de candidaturas, seriação e colocação de estudantes. 
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Modalidades e metodologias formativas  Metodologias de avaliação dos formandos 

• Exposição teórica com recurso a 

apresentação multimédia (Método 

Expositivo); 

• Demonstração prática no CSS em 

ambiente de treino e exercício com 

simulação prática (Método 

Demonstrativo); 

• Debate de casos práticos (Método 

Interrogativo/Participativo); 

 

 
 

Metodologia de avaliação dos resultados do curso 

 
- https://www.ualg.pt/webform/questionario-de-avaliacao-formacao-interna 
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