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Designagdo do Curso

Word Iniciacdo

Area de Formac3o CNAEF Duragao

480 Informatica 9 horas

Formador(es)

Luis Manuel Guerreiro Pereira

Competéncias e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos)

No final da formacdo os participantes ficardo aptos a criar, formatar, paginar, imprimir e guardar
documentos, incluindo a insercdo e edicdo de cabecalhos e rodapés, imagens e tabelas simples.

Conteudos Programaticos:

Interface de trabalho.

Edicdo basica de ficheiros.

Técnicas de selecdo de blocos de texto e sua formatacao.

Pesquisa e substituicdo de texto.

Criacdo de cabecalhos e rodapés nos documentos, com numeracdo automatica de paginas
Insercdo de listas numeradas e de marcas

Insercdo de tabelas e sua configuracdo.

Incorporacdo de figuras em documentos

Criacdo, modificacdo e aplicagdo de Estilos no documento

Configuracdo da folha para impressao.

Perfil dos Destinatarios

Docentes e ndo docentes com conhecimentos do Sistema Operativo WINDOWS na 6tica do utilizador.

Modalidades e metodologias formativas Metodologias de avaliacdo dos formandos
Sessdes mistas de teoria e prdtica em modo Os formandos serdo avaliados pela execugdo dos
presencial através dos métodos expositivo e exercicios praticos no decorrer da formacao.

demonstrativo dos conteldos, realizacdo de
exercicios e simulacdo de situacBes praticas
com resolucdo individualizada.

Metodologia de avaliagdo dos resultados do curso

Por questionario comum a disponibilizar pela UAlg
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