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E CAPACITACAO DA UNIVERSIDADE

UALG 2020 DO ALGARVE 2020

FICHA CURSO DE FORMACAO

Designagdo do Curso

Sistema de Gestdo Documental Edoc e Assinaturas Digitais para Funcionarios Docentes

Area de Formac3o CNAEF Duragao

482 Informatica na otica do utilizador 3 horas

Formador(es)

Adriano Pinto Pires

Competéncias e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos)

Pretende-se que os formandos adquiram conhecimentos especificos de como utilizar a ferramenta
de gestdo documental da UAlg. E também objetivo dotar os formandos de ferramentas e
metodologias de melhores praticas na criagdo de registos, distribuicdes e processos, assim como as
melhores formas de pesquisa e acesso a informacgdo contida nesta ferramenta essencial para o
funcionamento da instituicdo.

Conteudos Programaticos:

- Funcionamento da ferramenta EDOC

- Criacdo e funcionamento dos Processos

- Melhores metodologias de trabalho

- Arquivo de documentos

- Assinaturas digitais como criar e como utilizar.

Perfil dos Destinatarios

Pessoal docente da Universidade do Algarve que necessite de utilizar a plataforma ou as assinaturas
digitais.

Modalidades e metodologias formativas Metodologias de avaliagdo dos formandos

Ndo haverd avaliagdo de conhecimentos
Lecionacdo remota através de sessdo online. adquiridos, exceto a perce¢do do conhecimento
de forma empirica pelos formadores.

Metodologia de avaliacdo dos resultados do curso

No final da formacdo serd realizado um questiondrio comum para avaliagdo de todos os cursos -
Modelo da UAlg (GCP)
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