
 
 
 

 

 
 

FICHA CURSO DE FORMAÇÃO 
 
Designação do Curso 

EXCEL - Iniciação 

Área de Formação CNAEF Duração 

480 - Informática 9 horas 

Formador(es) 

Silvia Fernandes 

Competências e resultados de aprendizagem dos formandos (Objetivos) 

Pretende-se que os formandos adquiram competências relativas à folha de cálculo em termos de 
criação e uso de tabelas, campos, formatação, referenciação, ordenação, filtragem, cálculo e 
agregação de dados. 
 

Conteúdos Programáticos: 

1. Colunas | linhas; Ordenação; Subtotais; Formatação; Validação 
2. Filtros: Automáticos vs. Avançados  
3. Fórmulas; Funções; Endereços 
4. Tabelas dinâmicas; Tipos de gráficos 
 

Perfil dos Destinatários 

Pessoal docente e não docente da Universidade do Algarve 
 

Modalidades e metodologias formativas  Metodologias de avaliação dos formandos 

O curso será realizado de forma presencial 
e/ou remota, pretendendo-se uma 
participação ativa por parte dos formandos, 
sendo realizados exercícios práticos 
relacionados com as matérias do índice 
apresentado. 
 

 
 

No final da edição, será realizado um teste de 
treino que permitirá avaliar a aprendizagem dos 
conteúdos referidos por parte dos participantes. 

Metodologia de avaliação dos resultados do curso 

Questionário comum para avaliação de todos os cursos - Modelo da UAlg (GCP) 
 
 

 


